GUIA DE USUARIO DEL MODULO DE INVENTARIO SICI 3.0
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INTRODUCCION

En el modulo de Inventario se les da salida o entrada del inventario a productos por diferentes razones a ventas y compras, cuando se estan usando los
modulos mencionados. También en esta aplicacion, se efectla el proceso de registrar el conteo de inventarios fisicos que se puedén realizar por criterios o
introducuiendo los productos necesarios.

El mddulo también cuenta con la funcionalidad de dar de alta almacenes o sucursales asi como los diferentes tipos de movimientos de inventario o traspasos
entre almacenes. Por medio de algunas opciones de configuracion, se puede adaptar los procesos y movimientos segun las necesidades de la compaiiia.
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OPCIONES DE CONFIGURACION

Por medio de las opciones de configuracion el usuario puede definir o configurar: La impresora destino para la impresion de formas, los movimientos del
cursor para agilizar la captura y otras opciones mas que se explicaran a continuacion.

Se tiene acceso a la ventana de configuracion haciendo clic sobre el meni de Herramientas y después en “Opciones de Configuracion”. Solamente
usuarios tipo Administrador o privilegiado, tienen opcidn de entrar a esta seccion.
Archiva Edicién Reportes  Herramientas Ayuda

Dpcionehcje configuradion
Personaki®r Colores

@ Ventana de Opciones de configuracion

= Impresion
En esta division se especifican la imprsora destino del formato de impresion vy el
nimero de copias.

Opciones de Configuracion

= Enfoques Impresidn
e e ar . F I i Copias tax Partidaz
En esta division se define como se desea que se mueva el cursor entre control y : SR
X o L . Aiuste de Inv. [FORMA PARA INVENTARID S [ T

control. La primera definicion es cuando el usuario asigna el codigo y la segunda

cuando alimenta la cantidad. Impresora [PDFCieator =]
=5 Inventario FiSiCO Al dar codigo agarra el enfoque

1) Mostrar etiqueta del cédigo al capturar existencia.- Si se activa esta  Marca (" Ubicaién ~ (+ Canfidad (" Siguisnts linea

casilla, al estar introduciendo la catidad contada, al lado de ésta, se presenta
una etiqueta con el codigo del producto.

Al dar la cantidad agarra el enfoque

(+ Codigo siguiente inea (" Cantidad ziguiente inea
2) Pedir fecha programada en el Administrador de SICI.- Cuando se
activa esta casilla, cuando se desea hacer un inventario fisico, la fecha debe Inventario Fisico

COinCidir con |a programada en el médulo Administrador_ |v Mostrar Etiqueta de Codigo al Capturar [nventano Fisico
I Pedi fecha programada por el Administrador de SIC1

Ocultar columna de ubicacion del articulo.- Si se activa esta casilla, la ¥ Dcultar columna de ubicacin del articulo
columna de ubicacion no serd mostrada en la tabla de partidas. Esto se hace o Gl evei ki et st e s
regularmente cuando se usa una unica ubicacion.

Acepta Cancela

Desplegar avisos de llegada de otro almacén.- Cuando se esta operando
con varios almacenes o sucursales y se desea que se presente un aviso de
llegada de traspasos procedentes de otro alamcén, active la casilla.

CONFIGURACION
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BARRA DE HERRAMIENTAS Y MENU

A través de la barra de herramientas se pueden efectuar la mayoria de las operaciones en el catalogo de productos. Normalmente las acciones a realizar por
medio de los botones de la barra, también estan disponibles por medio del menu asi como presionando ciertas teclas de funcion o acceso rapido.

oD E » X N Mm @ 8 4 q 3 M i = 3
Muevo Guardar Deshacer | Cancelar Borrar Buscar Reportes Imprirmir Primer  Anterior Siguiente  Ultimo Eliminar  Fisico Ayudas Prods  Ventas Compras  SICI

=i Nuevo (F3)

Para generar un nuevo registro de inventario ya sea de entrada, salida, traspaso o inventario fisico, haga clic sobre este botdn o
presionar la tecla F3. Al hacer lo anterior se inicializan los controles y los que son tipo lista son ubicados en el primero elemento.

=& Guardar (F4)

Cuando se esta registrando un movimiento de inventario, para guardar el movimiento hay que hacer clic sobre este boton “Guardar” o
presionar la tecla F4.

== Deshacer (F5)
Para deshacer el movimiento de inventario en curso, haga clic en este botdn o presione la tecla “F5”.

=i~ Cancelar

Para cancelar un movimiento previamente registrado se debe localizar el movimiento para mostrarlo en la ventana, ya que este localizado, se
le da clic a este botdn y ademas de marcar el movimiento como cancelado, se les da reversa a las existencias de los productos invlocrados.

=i« Borrar

Para borrar el movimiento de inventario en curso que fue previamente cancelado, haga clic en este botdn de la barra. Cuando se hace lo
anterior se presenta una ventana de acceso para suministrar las claves de usuario administrador o privilegiado.
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BARRA DE HERRAMIENTAS Y MENU cont...

=& Buscar (F8)

Guia Mddulo de Inventario

Para buscar movimientos de inventarios ya registrados, se debe hacer clic a este botdn o se oprime la tecla “F8”. Al reaizar lo anterior se
presenta una ventana para introducir el folio o dejar en blanco si se desean todos. Se puede utilizar el criterio de fechas para limitar la
busqueda a un rango de fechas.

=& Reportes

Haciendo clic a este botdn de la barra o al menu de Reportes, se muestran los reportes de inventario disponibles desde el mddulo, asi como
también un elemento para abrir la aplicacion de Reportes y ver mas opciones de estos mismos y otros reportes mas.

D - I & &3
Muevo Buscar Reportd  movimiento mostrado en pantala Fisico Ayudas Prods Ventas Compras  SICI

Reporte de movimientas registrados en médula de Inventario
Reporte de existencias de productos

Reporte de movimientos y existencias tipo Kardex
Reporte de requisiciones de productos segun punto de reorden

Ver mas opciones de estos v otros reportes en SICI - Reportes

En el menu presentado, se muestran los reportes mas comunes de inventario asi como un criterio de seleccion simple. Si desea ver mas

opciones de estos y otros reportes mas, haga clic en el Ultimo elemento del mend “Ver mas opciones de estos y otros reportes” se abre
la ventana de reportes con todos los reportes disponibles de SICI 3.0 y con una gran variedad de opciones de seleccion.

==Imprimir

Para imprimir el movimiento mostrado en pantalla en formato de SICI Disefiador de formas, haga clic a este boton. Para adaptar el
formato a sus necesidades, haga uso del Disefiador de formas de SICI 3.0.

=+Botones de navegacion

Para navegar sobre los registros de movimientos de inventario seleccionados en la busqueda, hacia adelante o hacia atras, o ir al
primer o ultimo registro, se usan las teclas de navegacion de flechas.

=&Eliminar

Cuando se esta registrando algin movimieno de inventario y se desea eliminar filas de la seccién de articulos antes de guardar el
movimiento, haga clic en este botdn de la barra o presione la tecla F7.

BARRA DE HERRAMIENTAS
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BARRA DE HERRAMIENTAS Y MENU cont...

=i Fisico o Confirmacion de Traspaso
Este botdn de la barra, puede tomar dos diferentes imagenes y de igual forma dos funciones distintas al hacer clic sobre el. Estas son:

1) Fisico.- Cuando el botdn muestra la etiqueta “Fisico”, es para iniciar el mddulo en proceso de captura de inventario fisico. Al hacer clic,
se presenta una ventana de dialogo para preguntar al usuario si desea definir criterio de seleccion, si el usuario contesta que si, se presenta
una ventana para definir el criterio de seleccién y que el médulo muestre los productos que cumplan con dicho criterio. Si el usuario contesta
que no, entonces el mismo usuario tendra que alimentar los codigos y cantidades de los productos que desea registrarles un inventario fisico.

2) Confirmar.- Cuando el botdn muestra la etiqueta de “Confirmar” entonces lo que se esta mostrando en pantalla, es un traspaso
procedente de otro almacén y que aldn no ha sido confirmado por el usuario. Para confirmar el traspaso se debe hacer clic. Al hacer esto se
le da entrada al inventario a las cantidades de los productos involucrados en el movimiento.

=& Prod, Ventas, Compras, SICI 3.0

Haciendo clic a estos botones, se pasa el control al modulo respectivo sin cerrar el mddulo de Inventario. Si el médulo seleccionado no
esta abierto, este es ejcutado y puesto en primer plano. Si al hacer clic a algin modulo, le presenta el mensaje de que no se puede
pasar el control, entonces use las teclas Alt-Tab simultaneamente para revisar las aplicaciones activas y pasarle el control.

=i=Activar y desactivar las ayudas de entrenamiento

Las ayudas de entrenamiento son pequefas leyendas mostradas cuando se ubica el cursor en un determinado control y que dan al
usuario una breve explicacion de la funcionalidad del campo o control. Cuando un usuario ya no requiere o no desea que se muestren
dichas ayudas, debe hacer clic sobre este boton para desactivarlas. Si el boton se encuentra en un estado de No presionado,
entonces al hacer clic se activaran las ayudas.

BARRA DE HERRAMIENTAS
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BARRA DE HERRAMIENTAS Y MENU cont...

=-Importar

El mddulo de productos cuenta con la posibilidad de importar datos desde el portapapeles de Windows procedentes de otra fuente
como MS Excel. Para abrir la ventana de importar se debe hacer clic en este boton de la barra. Consulte la seccion “Importando
datos al catalogo” para una explicacion detallada de la herramienta.

=# Ventas, Compras, Invent, SICI 3.0

Haciendo clic a estos botones, se pasa el control al mddulo respectivo sin cerrar el mddulo de productos. Si el mddulo seleccionado no
esta abierto, este es ejcutado y puesto en primer plano. Si al hacer clic a algin modulo, le presenta el mensaje de que no se puede
pasar el control, entonces use las teclas Alt-Tab simultaneamente para revisar las aplicaciones activas y pasarle el control.

=iActivar y desactivar las ayudas de entrenamiento

Las ayudas de entrenamiento son pequefias leyendas mostradas cuando se ubica el cursor en un determinado control y que dan al
usuario una breve explicaciéon de la funcionalidad del campo o control. Cuando un usuario ya no requiere o no desea que se muestren
dichas ayudas, debe hacer clic sobre este botén para desactivarlas. Si el boton se encuentra en un estado de No presionado,
entonces al hacer clic se activaran las ayudas.

@ Menu
Por medio del men(, se tiene acceso a muchas funciones que se ejecutan desde la barra de herramientas y ademas en el mismo
mend, le indica la tecla de funcién o acceso rapido que sirve para ejecutar cada tarea. En esta seccion se comentaran las funciones
gue no estan disponibles por medio de la barra de herramientas.

Archivo Edidon Documento Reportes | Herramientas | Ayuda

Opciones de Configuracdion
Personalizacion de Colores v Tamarios
Ajustar tabla de partidas al ancho de ventana

=i= Buscar si hay traspasos pendientes

Esta opcion se encuentra en el menud de Edicion y se usa para buscar si hay traspasos de otros almacenes o sucursales pendientes por
confirmar. Si se encuentran registros de traspasos que aun no se han confirmado, estos son presentados en la pantalla y si son mas
de uno, el usuario puede usar los botones de flechas para navegar sobre los registros seleccionados.

BARRA DE HERRAMIENTAS
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BARRA DE HERRAMIENTAS Y MENU cont...

=i« Buscar si hay traspasos pendientes

Esta opcion se encuentra en el menud de Edicion y se usa para buscar si hay traspasos de otros almacenes o sucursales pendientes por
confirmar. Si se encuentran registros de traspasos que aun no se han confirmado, estos son presentados en la pantalla y si son mas
de uno, el usuario puede usar los botones de flechas para navegar sobre los registros seleccionados.

=& Pegar datos del portapapeles

Esta opcidn se encuentra en el menu de Edicion y se usa para pegar datos del portapapeles de windows en la secién de partidas. Para
que los datos puedan ser validos, se requiere que tengan codigo como columna 1 y cantidad en la columna 2.

=i Cambiar entrada a codigo de barras F9

Esta opcidn se encuentra en el menud de Edicion y se usa como un switch para cambiar la entrada en la columna de codigo de la
seccion de partidas, entre codigo interno y cddigo de barras. También se tiene esta opcidn oprimiendo la tecla FO.

=i Ver numeros de serie

Esta opcidn se encuentra en el menu de Edicion y se usa para ver los nimeros de serie de la partida de productos seleccionada en la
seccion de partidas. Esta opcion esta disponible cuando se estan usando productos con numeros de serie. Para que un producto
maneje numeros de serie, debe estar activada la casilla correspondiente en el médulo de Productos.

=i« Opciones de Configuracion

Esta opcion se encuentra en el mend de Herramientas y se usa para acceder a la ventana de opciones de configuracion. Solamente
usuarios administradores y privilegiados tienen acceso a esta opcion.

BARRA DE HERRAMIENTAS
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REGISTRANDO MOVIMIENTOS

En el mddulo de Inventario se pueden registrar movimientos de entrada y salida, asi como traspasos de productos entre diferentes almacenes o sucursales.
También en este mddulo se registran los procesos de inventario fisico, pero este proceso se explica por separado en la siguiente seccion.

=i Iniciando el registro de un nuevo movimiento

Para iniciar el registro de un nuevo movimiento de inventario ya sea entrada, salida o traspaso, se debe hacer clic sobre el boton “Nuevo” de la barra
de herramientas. Al hacer lo anterior se ubican las listas de almacen y tipo de movimiento en el primer elemento de las listas, asi como se limpia la
seccion de partidas de los articulos.

=i~ Seleccionando el Almacén o sucursal

Si el sistema se esta operando con multiples almacenes o sucursales y la PC que esta ejecutando el médulo esta definida en el moédulo Administrador
como Corporativa 0 que puede ver todos los almacenes, seleccione el almacen que origina el movimiento. Cuando el usuario tiene privilegios para
efectuarles cambios a las listas, entonces puede agregar almacenes haciendo clic en elemento “[Nuevo...]” o también haciendo clic en la etiqueta “+"
ubicada en el extremo derecho del encabezado del almacen. Para hacerle cambios a un elemento ya existente, debe seleccionarlo y oprmir la tecla
“Intro” o “"Enter” o hacer clic sobre la etiqueta 7~ ubicada en el extremo derecho del encabezadol. Para eliminar un almacen existente, seleccione
el elemento y oprima la tecla “Supr” o “*Del” o tambien puede hacer clic sobre la etiqueta X1 ubicada en el extremo derecho del encabezado del
control. Si se opta por agregar o hacrle cambios al almacen seleccionado, se presenta la siguiente ventana:

B3 Cambios a Almacenes de Productos
Nombre del Almacen, Tienda 6 Sucursal
MATRIZ
|dbicacidn para sacar Articulos en Proceszos de Yenta |UBIC 1 j
|bicacian para meter Articulos en Procezo de Compra |UBIC 1 j
Ubicacidn Predeterminada en movimientos de lnventario |[Ninguna...] j

Aceptar ‘ Cancelar ‘

En la ventana se puede anadir o modificar el nombre del almacén o sucursal y asignar la ubiccacion para cada tipo de proceso , si se estan usando
multiples ubicaciones por almacén.

Ubicacidon para sacar articulos en el proceso de venta.- Si se estan usando multiples ubicaciones, puede seleccionar una ubicacién donde los
procesos de venta simpre sacaran los articulos de dicha ubicacion. Si usa multiples ubicaciones y desea que los procesos de venta las obtengan de la
ubicacion donde se encuentren los productos o para el caso de haber existencia en mas de una ubicacion, pregunte al usuario de donde saldran los
productos, seleccione el elemento [Ningina...]. En el mddulo Administrador, en la seccion de “Modulos” en la parte de “Productos e Inventario”, hay
una casilla que dice “Obtener productos solamente de la ubicacion asignada para salida”, active o desactive esta casilla de acuerdo a sus
necesidades y en concordancia con lo establecido en este control de las ubicaciones del almacén.

REGISTRANDO MOVIMIENTOS
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REGISTRANDO MOVIMIENTOS cont...

Ubicacién para meter articulos en el proceso de compra.- Si se estan usando multiples ubicaciones, puede seleccionar una ubicacién donde los
procesos de compra le den entrada en dicha ubicacién. Si usa multiples ubicaciones y desea que los procesos de compra metan los productos en la
ubicacion donde se encuentren los productos o para el caso de haber existencia en mas de una ubicacién, pregunte al usuario donde meterlos,
seleccione el elemento [Ninguna...].

Ubicacion predeterminada en movimientos de Inventario.- Si se estan usando multiples ubicaciones, puede seleccionar una ubicacion que es
seleccionada en forma predeterminada cuando se introduce un articulo en la seccién de partidas al estar registrando un movimiento de inventario. Si
selecciona el elemento [Ninguna...], al introducir un articulo en la seccién de partidas, el sistema seleccionara de manera automatica la ultima
ubicacion usada por el articulo dado.

=i« Seleccionando un tipo de movimiento

Cuando SICI 3.0 es instalado, vienen cargados unos tipos de movimiento genericos de Entrada y Salida ademas del tipo de Inventario Fisico. El
usuario puede agregar y cambiar los que ya vienen registrados de acuerdo a las necesidades de su negocio, es decir, que el usuario puede agregar
tipos para tener disponibles todos los posibles tipos de movimiento de productos que existen en su negocio.

El usuario debe seleccionar un tipo de movimiento de inventario de acuerdo a la naturaleza del movimiento a realizar y estos pueden ser de entrada,
salida, traspaso a otro almacen e inventario fisico, este ultimo se ve por separado en su propia seccion. Es muy recomendable que antes de empezar a
introducir los productos en la seccion de partidas, se seleccione el movimiento requerido, pues el médulo de acuerdo al tipo de movimiento, efectua
las validaciones necesarias para conservar la integridad del movimiento.

Cuando el usuario tiene privilegios para efectuarles cambios a las listas, entonces puede agregar tipos de movimiento haciendo clic en elemento
“[Nuevo...]"” o también haciendo clic en la etiqueta “+" ubicada en el extremo derecho del encabezado. Para hacerle cambios a un elemento ya
existente, debe seleccionarlo y oprmir la tecla “Intro” o “Enter” o hacer clic sobre la etiqueta =~ ubicada en el extremo derecho del encabezado.
Para eliminar un Tipo de movimiento existente, seleccione el elemento y oprima la tecla “"Supr” o “"Del” o tambien puede hacer clic sobre la etiqueta
ubicada en el extremo derecho del encabezado del control. Si se opta por agregar o hacerle cambios a un tipo de movimiento seleccionado, se
presenta la siguiente ventana:

REGISTRANDO MOVIMIENTOS
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REGISTRANDO MOVIMIENTOS cont...

Tipos de Movimientos de Inventario

Descripcian del movimiento

Asigne un texto que describa la funcionalidad del movimienta
TRASPASD AVERACRUZA

Acciones del movimiento

" Movimiento dard entrada al inventario
(" Movimiento dars zalida al inventario

M ovimiento hard un trazpaso del almacén que origina el movimienta al almacen destino
ezpecificado

Almacén desting del movimiento

VERACRUZ |

" Ubicadao en el migmo servidor o computadora

¢ |bicado en sitio diferente y con enlace por medio de Intemet y SICI SDE

(¢ Generar movimiento en rangito para que el almacén desting confirme su entrada

" Actualizar automaticamente el inventanio del almacén desting

Tipo de movimiento de entrada
en el almacén destino EMTRADA & ALMACEM LJ

Aceptar ‘ Cancelar ‘

La ventana esta dividida en dos secciones, la descripcion del tipo de movimiento y las acciones que realizara dicho tipo de movimiento. En la
descripcion del movimiento asigne un texto que describa la funcionalidad o acciones del movimiento. Para tipos de movimiento de entrada y salida,
este es el unico cambio que esta permitido después de que ha sido agregado. En la seccién de acciones del movimiento se tienen las siguientes
opciones:

1) Movimiento dara entrada al inventario.- Si esta opcidn es seleccionada, cuando el tipo de movimiento en curso sea el activo, el movimiento de
inventario dara entrada a las existencias de los productos.

2) Movimiento dara salida al inventario.- Si esta es la opcion seleccionada, entonces cuando se seleccione dicho tipo de movimiento, se le dara
salida a las existencias de los articulos.

REGSITRANDO MOVIMIENTOS
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REGISTRANDO MOVIMIENTOS cont...

3) Movimiento hara un traspaso del alamacén que origina el movimiento al almacén destino especificado.- Esta opcion esta disponible
para cuando se usa SICI 3.0 con varios almacenes o susursales y que se hacen traspasos de productos entre ellos. Para esta opcion, es recomendable
que la descripcion del tipo de Movimiento en curso, de una buena idea de lo que hace el tipo de movimiento, que diga que es un traspaso y a que
almacén destino va dirijido, ejemplo: TRASPASO A SUCURSAL FRONTERA. De nuevo, al seleccionar esta opcion, se hablitan varios controles abajo
para definir ciertos tipos de comportamiento y funcionalidad del traspaso, estos son:

* Almacén destino del movimiento.- El usuario, debe seleccionar de la lista el almacén o sucursal destino del movimiento, en otras palabras, el
almacén o sucursal donde se enviaran los productos. Es muy recomendable que la descripcion del tipo de movimiento, contenga el nombre del
almacén o sucursal.

* Ubicado en el mismo servidor o computadora.- Se debe seleccionar esta opcidn, si el registro del almacén se encuentra en el mismo servidor
o computadora que el almacén destino. Esta opcion se da regularmente cuando se lleva el control de varios almacenes en la misma PC.

*.Ubicado en sitio diferente y con enlace por medio de Internet y SICI SDB.- Si los diferentes almacenes o sucursales estan ubicados
remotamente y se esta usando los enlaces de SICI SDB por medio de Internet para conectar las sucursales, entonces seleccione esta opcion.

* Generar movimiento en transito para que el almacén destino confirme su entrada.- Seleccione esta opcion si cuando se elabora un
traspaso de un almacen o sucursal origen a un almacen o sucursal destino, desea que el usuario del almacén destino confirme la recepcion del
traspaso (Esto lo hace estando en la ventana del médulo de inventario y viendo el movimiento recibido y si esta correcto con la mercancia recibida
fisicamente, da un simple clic a un botén de la barra de herramientas para que sea actualizado y se les de entrada a los productos involucrados).
Ademas al usuario se le puede alertar de Traspasos recibidos pendientes de confirmar. Para esto Ultimo, éntre a las opciones de configuracion.

* Actualizar automaticamente el inventario del almacén destino.- De manera contraria a la opcidn anterior, si ésta es la seleccionada, se les
dara entrada automaticamente a los productos en el almacén destino sin intervencion del usuario del almacén destino.

* Tipo de movimiento de entrada en el almacén destino.- Seleccione en la lista (que contiene todos los tipo de movimiento de entrada) el tipo
de movimiento de entrada que se seleccionara automaticamente en el movimiento registrado en el almacén destino.

Cuando se estan usando traspasos entre almacenes, SICI proporciona las herramientas para llevar estas tareas de una manera facil, segura y
controlada, veamos un ejemplo:

* El almacén BODEGA le envia un traspaso de tres articulos diferentes a la SUCURSAL “A”. En este paso, los articulos involucrados son sacados de las
existencias de BODEGA y suponiendo que la SUCURSAL “A” se encuentre remotamente conectada por Internet con los SDB's de SICI, se le envia ese
traspaso y en este momento los productos se encuentran en transito.

* El sistema de la SUCURSAL “A” se da cuenta que ha llegado un traspaso de productos desde BODEGA vy le avisa al usuario por medio de mensajes
repetitivos que tiene un traspaso pendiente de confirmar.

* Cuando llega la mercancia fisicamente a la SUCURSAL “A” el usuario verifica que coincidan las piezas con la entrada pendiente de confirmar, en
caso de estar correcto simplemente hace un clic y confirma la entrada y es actualizado el inventario de SUCURSAL “A”.

REGISTRANDO MOVIMIENTOS
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REGISTRANDO MOVIMIENTOS cont...

=i Folio del movimiento

Cuando el usuario inicia un nuevo movimiento, el folio es establecido automaticamente al siguiente al Ultimo registrado para el almacén seleccionado.
El usuario tiene la posibilidad de cambiar dicho folio, pero es recomendable que el sistema lleve el control de los consecutivos.

=i Introduciendo productos en la seccion de partidas

Para introducir productos en la secccién de partidas, el usuario puede teclear el cddigo del producto o tambien oprimiendo la tecla F9 puede introducir
cddigos de barras usando el lector. La tecla F9 tiene la funcion de switch entre cédigo interno y codigo de barras. También si el usuario desconoce los
cddigos y desea buscar productos por descripcién, puede oprimir la tecla F2 o hacer doble clic sobre la columna de cddigo para activar la ventana de
busqueda de productos.

=i Inidicando la cantidad de articulos

Para indicar la cantidad de articulos de una partida ya sea de entrada o salida, se debe teclear en la columna Entrada o Salida segun el tipo de
movimiento.

== Pegando partidas desde el portapapeles

Si el usuario tiene los datos del movimiento en otra fuente o aplicacion por ejemplo MS Excel, primero seleccione en la hoja de Excel las filas y
columnas que desea pegar en Inventario. Las columnas validas a pegar deben ser solamente cddigo y cantidad. El usuario debe ubicar el cursor en la
columna cddigo de la fila donde desea que se inicie el pegado. Después de lo anterior debe presionar las teclas CTRL-V y los datos del protapapeles
conteniendo filas de codigos y cantidades seran pegas en las filas del modulo.

=i= Consultar la existencia de un producto

Desde el modulo se puede consultar la existencia del producto asignado a una determinada fila oprimiendo la tecla INSERT o haciendo clic con el
botén derecho del mouse. Al hacer lo anterior, se presenta una ventana con las existencias del producto.

=i Asignando niumeros de serie a los productos asignados
Cuando se estan usando numeros de serie de productos, esto es que en el mddulo de productos se activa la casilla “"Producto con niimeros de
serie”, al establecer la cantidad del producto en la seccién de partidas, se presenta una pequefia ventana para indicar los nimeros de serie
dependiendo de la cantidad dada. Cuando el movimiento es de tipo salida, se verifica que el nimero de serie exista en el inventario, o sea que haya
habido una entrada del articulo con ese nimero de serie y que no se tenga registrada ninguna salida con estos mismos datos.

=i Guardando el movimiento de inventario

Para guardar permanentemente en la base de datos el movimiento que se esta registrando, debe hacer clic sobre el botén “Guardar” de la barra de
herramientas o presionar la tecla F4. Por el contrario, si se desea deshacer el movimiento y no guardarlo en la base de datos, haga clic en el botén
“Deshacer” de la barra u oprima la tecla F5.

REGSITRANDO MOVIMIENTOS
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REGISTRANDO INVENTARIO FISICO

SICI 3.0 le permite por medio del médulo de Inventario, registrar el conteo fisico de productos y establecer de esa forma las existencias de los articulos
involucrados.

=i Iniciando el registro de un inventario fisico

Para iniciar el registro de un inventario fisico, se puede hacer por dos acciones diferentes: Una es haciendo clic en el boton de “Fisico” de la barra de
herramientas y la otra manera es cuando ya se ha iniciado un nuevo movimiento, seleccionar el elemento “"INVENTARIO FISICO” de la lista de tipos de

inventario.
Iniciando el registro con cualquiera de las dos maneras, el sistema responde con la siguiente pregunta:

¢Desea definir un criterio para seleccién de productos y que sean presentados en la ventana? O de lo contrario haga clic en No para usted mismo
tecelar el cddigo y la cantidad en inventario.

La cuestion anterior le permite al usuario elegir entre registrar el inventario de una serie de articulos que cumplan con un criterio de seleccién dado y
que sean presentados en la ventana para ingresarle sus cantidades a cada producto,; o la otra opcidn, el mismo ingesar codigo del produco y cantidad
contada.

Si el usuario elige definir un criterio de seleccion, se le presenta la siguiente ventana para definir su criterio:

Criterio para Inventario Fisico

MHombre del Campo: Condician: alor:
| j |Iguala j |Te:<t1

Aareqar Criterio al Filtro | Linpiar Filtra
Filtra:

Todoz los Productos

Productoz’. de manera contrana si desea hacer inventario de algunos productos en

o Para hacer inventario de todos los productos. deje el filtro inicial de "Todos los
ezpecifico, azigne el criterio.

[ Seleccionar productos con o gin eristencias en inventario

Obtener Lista de Productos Ordenados por Codigo y Marca j

Arceptar ‘ Cancelar ‘

INVENTARIO FISICO




Guia Mddulo de Inventario

REGISTRANDO INVENTARIO FISICO cont...

Si desea hacer inventario fisico de todos los productos, deje el filtro tal cual como esta cuando carga la ventana y dice "Todos los Productos”, de otra
forma si desea realizar el registro de inventario de una serie de articulos, defina su criterio por medio del control Nombre del Campo, ahi seleccione
el campo que desea condicionar, por ejemplo familia, grupo, marca, etc. Seleccione la condicion, igual, diferente, etc. Aplique o seleccione el valor y
después de esto haga clic en “Agregar criterio al filtro”.

Cuando su filtro esta establecido, active la casilla que dice “Seleccionar productos con o sin exustencias”, esto es para que el sistema le presente todos
los productos tengan o no registros de existencias.

Al dar clic en Aceptar, el mddulo le presenta en la ventana los productos que cumplieron con el criterio dado. En este tipo de inventario fisico, el
usuario solamente tiene que asignar la cantidad de existencia contada.

Para este tipo de inventario donde se define un criterio de seleccion, es muy recomendable que el conteo se escriba en las formas que salen del
reporte “Formato para alimentar inventariio fisico”. Este reporte tendra el mismo orden de como los productos son presentados en la ventana y esto
facilitara enormemente la captura.

Ya estando en la ventana del modulo asignando las cantidades contadas, la funcionalidad es la misma que cualquier tipo de movimiento.

Para la segunda opcion, que es cuando el usuario decide no definir un criterio de seleccion, es proceso de registro es como cualquier otro tipo de
movimiento donde se van introduciendo codigos y cantidades.

Al guardar un Inventario Fisico realizado en cualquiera de las dos formas, ya sea con criterio o sin criterio, la existencia de los productos involucrados
en el movimiento, es actualizada a la asignada en cada producto, por ejemplo: Si el producto A0O1 tenia una existencia de 3 antes de guardar un
movimiento de inventario fisico donde se le asigno un conteo de 8, al guardarlo la existencia sera de 8 e internamente en otro campo del producto
registra un diferencia de 5.

INVENTARIO FISICO
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